
自助退单柜操作流程
第一步：在自助投递机上点击“取件”按钮。



第二步：输入企业微信号上（后续会增加手机短信推

送）收到 8 位数取件密码。



第三步：在退单柜中取回报销单。



第四步：取出报销单后，点击投递机屏幕上的“确定”

按钮，柜门会自动关闭。请勿手动推关柜门，否则

会损坏柜门的滑轨！


